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RINGKASAN PROFESIONAL
Lulusan Sarjana Akuntansi dengan indeks prestasi kumulatif 3.65 (Predikat Cumlaude) yang memiliki rekam jejak solid selama lebih dari 2 tahun di bidang pengelolaan finansial dan pengadaan operasional. Memiliki keahlian terverifikasi dalam mengelola alur kas besar dan kecil, melaksanakan verifikasi payroll, serta menyusun laporan keuangan berkala. Berpengalaman dalam mengefisiensikan anggaran operasional melalui perencanaan strategis serta kemahiran operasional sistem akuntansi digital (Zahir, Xero, dan MS Excel).
PENGALAMAN KERJA
Staff Finance & Purchasing – Kata Kopi, Jakarta	Februari 2019 – Mei 2021
Mengaudit, mencatat, dan melaporkan konsolidasi uang masuk dan keluar secara berkala untuk laporan harian, mingguan, dan bulanan.
Menyusun analisis dan proyeksi belanja modal tahunan bisnis guna mendukung efisiensi pengeluaran kas perusahaan.
Mengelola akurasi administrasi data kehadiran karyawan untuk memproses kompensasi dan pengkajian bulanan (payroll).
Purchasing Staff (Part-Time) – Mangan Besar, Jakarta	Juni 2020 – November 2020
Membangun alur otorisasi keuangan yang sistematis untuk pengelolaan dana kas besar dan kas kecil (petty cash).
Mengoordinasikan aktivitas rantai pasok melalui pengadaan bahan baku utama dan inventarisasi alat operasional.
Menyusun rencana anggaran belanja taktis harian dan bulanan dengan memprioritaskan negosiasi harga vendor.
Magang Back Office Staff – Bank Rakyat Jakarta	1 Tahun (Periode Kuliah)
Memvalidasi kelengkapan dokumen administratif nasabah sesuai dengan kepatuhan regulasi internal perbankan.
Membantu pengarsipan data digital dan penyusunan rekapitulasi laporan transaksi harian divisi back office.
RIWAYAT PENDIDIKAN
Universitas Sumatra Barat, Padang	2016 – 2020
Sarjana Akuntansi | IPK: 3.65 / 4.00 (Lulus dengan Predikat Cumlaude)
PENGALAMAN ORGANISASI
Padang Fest – Ketua Divisi Administrasi	2020
Memimpin penyusunan berkas proposal kemitraan resmi dan berhasil mendistribusikannya ke berbagai korporasi sponsor.
Mengelola basis data registrasi kepesertaan serta mengoordinasikan penerbitan sertifikat resmi pasca-acara.
Menyusun Laporan Pertanggungjawaban (LPJ) keuangan dan administrasi akhir secara akuntabel.
KEAHLIAN
Sistem & Aplikasi: Zahir Accounting, Xero, Microsoft Excel (Advanced), Microsoft Word, Microsoft PowerPoint.
Kompetensi Teknis: Pengelolaan Kas Besar & Kecil, Payroll Processing, Rekonsiliasi Fiskal, Manajemen Anggaran, Pengadaan Barang.
Keahlian Interpersonal: Public Speaking, Analisis Masalah (Problem Solving), Manajemen Waktu, Negosiasi Vendor.
